Jézefina, 6 marzec 2023r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
do zamowienia publicznego o wartosci do 130 000 zt
onr CUW.Z0.2/2023

Zamawiajacy, Gmina Zabia Wola - Centrum Ustlug Wspélnych w Gminie Zabia Wola
zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia nie
podlegajacego przepisom ustawy z dnia 19 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z poZn. zm.) ze wzgledu na warto$¢ szacowang
ponizej 130 000 zt netto, a to na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest:
Zakup i dostarczenie artykutow biurowych na potrzeby Centrum Ustug Wspdlnych
w Gminie Zabia Wola, Szkoly Podstawowej im. Kawaleréw Orderu Usmiechu
w Jozefinie, Szkoty Podstawowej im. Marii Kownackiej w Skutach, Szkoty
Podstawowej im. Stefanii Dziewulskiej w Ojrzanowie, Przedszkola ,Lesna Kraina”
w Zabiej Woli, Ztobka Gminnego w Zabiej Woli.
Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany na podstawie odrebnych umoéw,
na rzecz nizej wymienionych jednostek, do miejsca ich siedziby:
1) Centrum Ustug Wspdlnych w Gminie Zabia Wola, ul. Mazowiecka 1, 96-
321 J6zefina;
2) Szkota Podstawowa im. Kawalerow Orderu Usmiechu w Jézefinie,
ul. Mazowiecka 1, 96-321 J6zefina;
3) Szkota Podstawowa im. Marii Kownackiej w Skutach, ul. Mszczonowska 3,
96-321 Skuty;
4) Szkota Podstawowa im. Stefanii Dziewulskiej w Ojrzanowie, ul. Szkolna 1,
96-321 Ojrzandw;
5) Przedszkole ,Le$na Kraina” w Zabiej Woli, ul. Le$na 2, 96-321 Zabia Wola;
6) Ztobek Gminny w Zabiej Woli, ul. Spétdzielcza 1, 96-321 Zabia Wola.
Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1.
Zakupy artykutéw biurowych realizowane beda na podstawie odrebnych uméw
zawartych pomiedzy Wykonawca, ktoérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, a wymienione w ust. 1 jednostki.
Dostawy zakupionych artykutéw beda realizowane nie czeSciej niz raz
w miesigcu, na podstawie indywidualnych zamdéwien wystawianych przez dane
jednostki, o ktéorych mowa w ust. 1, na podstawie zawartych uméw.
W celu uzyskania najkorzystniejszej ceny Wykonawca bedzie mogt realizowac
dostawy 1aczone, tj. do kilku jednostek, wymienionych w ust. 1, w tym samym
terminie.
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie bez wybrania Zadnej oferty,
w przypadku, gdy zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom



okreSlonym przez Zamawiajacego, jak réwniez z kazdego innego powodu.
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do podawania uzasadnienia uniewaznienia
postepowania.

II. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Zamawiajacy zamierza dopusSci¢ do postepowania Wykonawcow, ktdérzy
posiadajg techniczne i ekonomiczne zdolnosSci do wykonania przedmiotu
zamoOwienia, jak réwniez, na dzien sktadania ofert, prowadza dziatalnos¢
gospodarczg w zakresie stanowigcym przedmiot zamdéwienia nieprzerwanie od
co najmniej 12 miesiecy.

2. Celem wykazania spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca
jest zobowigzany do ztozenia wraz z ofertg stosownego o$wiadczenia o
spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z przedtozeniem wyciggu
z wlaSciwego rejestru (CEiDG lub KRS) nie starszego niz 3 miesigce,
poswiadczajacego spetnienie warunku udziatu w postepowaniu.

III. KRYTERIA OCENY OFERT:
1. Cena: 100%
2. W ramach zamoéwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory zlozy
najkorzystniejszg - najtansza oferte cenowa na cato$¢ zamoéwienia.
3. Cena okre$lona w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamodwienia.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
1. Zamoéwienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy
do 31 grudnia 2023r.

V. TERMIN I SPOSOB PRZYGOTOWANIA i ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z Formularzem Ofertowym, stanowigcym
zatgcznik nr 2.

2. Do Oferty nalezy zalaczy¢:

a) Formularz Cenowy, stanowiacy zatacznik nr 3,
b) dokumenty, o ktérych mowa w ust. I1.2.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Zamawiajacy nie przyjmuje ofert wariantowych.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub w formie skanu - przestanej
na adres: kontakt@sidal.eu

6. Termin skladania ofert uptywa w dniu 15 marca 2023r. o godz. 12.00.

7. Oferty ztoZone po terminie nie beda rozpatrywane.

8. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢
swojq oferte.

9. Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni od dnia terminu sktadania
ofert.



10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

V. INNE:
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy zawiadomi oferentow
za poSrednictwem poczty elektronicznej na wskazany w ofercie adres e-mail.
2. Osobga uprawniona do kontaktu w sprawie przebiegu postepowania, jak rowniez
do udzielania wszelkich informacji ze strony Zamawiajacego jest: Pan Pawet
Pudto, tel.: 533 334 297, e-mail: kontakt@sidal.eu

VI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

Zasady przetwarzania danych osobowych przez Centrum Ustug Wspélnych w Gminie
Zabia Wola oraz placowki o$wiatowe dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina
Zabia Wola oraz Zlobek Gminny w Zabiej Woli w zwiazku z realizacja zamoéwien
publicznych o warto$ci mniejszej niz 130.000,00 PLN (netto)

1. Administrator:
Administratorem Panstwa danych osobowych jest:
1) Centrum Ustug Wspélnych w Gminie Zabia Wola adres: ul. Mazowiecka 1,
96-321 Jozefina; tel. 604 362 559., e-mail iodo@cdkp.pl
2) Szkota Podstawowej im. Kawaleré6w Orderu UsSmiechu w J6zefinie adres:
ul. Mazowiecka 1, 96-321 J6zefina; tel. 604 362 559, e-mail iodo@cdkp.pl
3) Szkota Podstawowej im. Marii Kownackiej w Skutach adres:
ul. Mszczonowska 3, 96-321 Skuty ; tel.604 362 559, e-mail iodo@cdkp.pl
4) Szkota Podstawowej im. Stefanii Dziewulskiej w Ojrzanowie adres:
ul. Szkolna 1, 96-321 Ojrzanow; tel. 604 362 559, e-mail iodo@cdkp.pl
5) Przedszkole ,Le$na Kraina” w Zabiej Woli adres: ul. Le$na 2, 96-321 Zabia
Wola ; tel. 604 362 559, e-mail iodo@cdkp.pl
6) Ztobek Gminny w Zabiej Woli adres: ul. Spétdzielcza 1 ; tel. 604 362 559, e-
mail iodo@cdkp.pl
2. Inspektor Ochrony Danych
W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna
kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem adresu e-
mail: iodo@cdkp.pl lub telefonicznie: 604 362 559
3. Cel przetwarzania danych
Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w celu wylonienia
Wykonawcy oferujacego najkorzystniejsze warunki oraz zawarcia z nim,
realizacji i rozliczenia zamoéwienia wytaczonego spod stosowania przepiséw
ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz w celu archiwizacji. Panstwa dane
osobowe mogga by¢ przetwarzane przez Administratora takze w celu ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.
4. Podstawa prawna przetwarzania
Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe:
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1)

2)

3)

4)

w celu realizacji prawnie uzasadnionych intereséw Administratora,
polegajacych na wytonieniu Wykonawcy oferujacego najkorzystniejsze
warunki oraz zawarciu z nim i realizacji zamoéwienia oraz obrony przed
roszczeniami - art. 6 ust. 1 lit f RODO1

w celu zawarcia i realizacji umowy z Panstwem (dotyczy przetwarzania
danych osobowych o0séb fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza lub bedgcych wspdlnikami spo6tki cywilnej - art. 6
ust. 1litb RODO

w celu realizacji obowigzku prawnego natozonego na Administratora na
podstawie ustawy o rachunkowoS$ci (rozliczenie zaméwienia), ustawy
o finansach publicznych (ustalenie i dochodzenie roszczen) oraz ustawy
o archiwizacji i archiwach panstwowych - art. 6 ust. 1 lit c RODO

w celu realizacji prawnie uzasadnionych intereséw Administratora,
polegajacych na prowadzeniu analiz zwigzanych z realizowanymi
zamoOwieniami publicznymi - art. 6 ust. 1 lit f RODO (Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych).

5. Rodzaje przetwarzanych danych
Administrator zbiera i przetwarza nastepujace dane osobowe:

Imie i nazwisko

Adres e-mail, nr telefonu

Stanowisko stuzbowe, nazwa firmy, nazwa podmiotu, nazwa pracodawcy
Nr PESEL, nr NIP

Adres zamieszkania, Adres do korespondencji, adres wykonywane;j
dziatalnosci

Informacje o Panstwa aktywno$ci w ramach strony internetowej (m.in.
logi i pliki cookies),

Dane zawarte w Krajowym Rejestrze Sqdowym (KRS) lub w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEiDG),
doswiadczenie zawodowe,

wyksztatcenie, zawdd, rodzaj i nr uprawnien zawodowych,

nr rachunku bankowego

6. Zroédlo pochodzenia danych
Administrator otrzymuje Panstwa dane osobowe od Wykonawcéw sktadajacych
oferty, w tym od Wykonawcy, z ktérym zawarto umowe na realizacje
zamoOwienia.

7. Obowiazek podania danych
Podanie danych osobowych przez osoby reprezentujace Wykonawcow jest
warunkiem przyjecia i rozpatrzenia oferty. Skutkiem niepodania tych danych
moze by¢ wykluczenie wykonawcy z postepowania i odrzucenie oferty ztozonej
przez Wykonawce.



8. OKres przechowywania danych
Administrator bedzie przechowywat Panstwa dane osobowe:
1) pozyskane od Wykonawcow, Kktorych oferty nie zostaly uznane
za najkorzystniejsze - przez okres 5 lat
2) pozyskane od Wykonawcoéw, z ktérymi zawarto umowe lub podjeto
wspotprace bez zawierania umowy na realizacje zamoOwienia - przez
okres realizacji i rozliczenia umowy lub wspélipracy, a nastepnie przez
okres 5 lat
3) przetwarzane w wyniku realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw
prawa - przez okres okreslony w tych przepisach.
Po zakonczeniu ww. okreséw dane osobowe podlegaja weryfikacji i brakowaniu,
anastepne w zakresie w jakim wymagaja tego przepisy o archiwizacji
sg przekazywane do archiwum.
9. Dostep do danych osobowych
Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspoétpracownicy
Centrum Ustug Wspélnych w Gminie Zabia Wola oraz placéwki o$wiatowe, dla
ktérych organem prowadzacym jest Gmina Zabia Wola oraz Ztobek Gminny
w Zabiej Woli Ponadto Pafstwa dane osobowe s3 powierzane podmiotom
Swiadczacym na rzecz Administratora ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systemow IT, i udostepniane instytucjom kontrolujgcym Zamawiajgcego na mocy
obowigzujgcych przepisow (np.: NIK, CUPT, CBA) oraz innym podmiotom
uczestniczagcym w postepowaniu o zamoOwienie publiczne lub wystepujacym
do Zamawiajgcego o wglad do dokumentéw na podstawie ustawy o dostepie
do informacji publiczne;.
W ramach funkcjonowania systeméw teleinformatycznych Administratora dane
osobowe moga zostaC przekazane do panstwa trzeciego. Podstawa takiego
przekazania s standardowe klauzule umowne (art. 46 ust. 2 lit ¢ RODO).
Szczegotowe informacje na temat warunkéw przekazania Panstwa danych
osobowych do panstw trzecich mozne udzieli¢ Inspektor Ochrony Danych -
kontakt e-mail: iodo@cdkp.pl lub telefonicznie: 604 362 559
10. Prawa osdb, ktorych dane dotycza
Przystuguja Panstwu nastepujace prawa:
1) prawo dostepu do danych osobowych i ich sprostowania
Realizujgc to prawo, mozecie Panstwo zwrdéci¢ sie do Administratora
z pytaniem m.in. o to czy przetwarza on Panstwa dane osobowe, jakie
dane osobowe przetwarza i skad je pozyskal, a takze jaki jest cel
przetwarzania, jego podstawa prawna oraz jak dlugo dane te beda
przetwarzane.
W przypadku, gdy przetwarzane dane okaza sie nieaktualne, mozecie
Panstwo zwrdcic sie do Administratora z wnioskiem o ich aktualizacje.
2) prawo zadania ograniczenia przetwarzania - jezeli spetnione
sg przestanki okreslone w art. 18 RODO
Ograniczenie przetwarzania danych osobowych powoduje,
ze Administrator moze jedynie przechowywac¢ dane osobowe. Nie moze
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on przekazywac¢ tych danych innym podmiotom, modyfikowa¢ ich ani
usuwac.

Ograniczanie przetwarzania danych osobowych ma charakter czasowy
itrwa do momentu dokonania przez Administratora oceny, czy dane
osobowe sg prawidtowe, przetwarzane zgodnie z prawem oraz niezbedne
do realizacji celu przetwarzania.

Ograniczenie przetwarzania danych osobowych nastepuje takze
w przypadku wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych -
do czasu rozpatrzenia przez Administratora tego sprzeciwu.

3) prawo zadania usuniecia danych osobowych - jezeli spetnione
sg przestanki okreslone w art. 17 RODO
Zadanie usuniecia danych osobowych realizowane jest m.in. gdy dalsze
przetwarzanie danych nie jest juz niezbedne do realizacji celu w jakim
zostaly zebrane lub dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie
z prawem. Szczeg6towe warunki korzystania z tego prawa okresla art. 17
RODO.

4) prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym
powszechnie uzywanym formacie, przenoszenia tych danych do innych
administratoréw lub Zgdania, o ile jest to technicznie mozliwe, przestania
ich przez administratora innemu administratorowi - w przypadku,
gdy podstawa przetwarzania danych jest realizacja umowy z osobg, ktorej
dane dotycza (art. 6 ust. 1 lit b RODO)

5) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych

osobowych - w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych jest
realizacja prawnie uzasadnionych interes6w administratora (art. 6 ust. 1
lit f RODO).
Whiesienie sprzeciwu powoduje zaprzestanie przetwarzania danych
osobowych przez Administratora, chyba ze wykaze on istnienie waznych,
prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec
intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, lub podstaw
do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

6) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych,

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Panstwa dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.

Zataczniki:
1) Zatqcznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamdwienia
2) Zatqcznik nr 2 - Formularz oferty
3) Zatqcznik nr 3 - Formularz cenowy
4) Zatgcznik nr 4 - Projektowane Postanowienia Umowne.
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